
                                          INFORME DE GESTION – CUOTA 3 

Contrato de Prestación de Servicios 

No.4162.010.26.1.2272-2024. 
FECHA: 23/12/ 2024 

 
 
 

CONTRATISTA: TULIA DOMINGA MORENO PALACIOS 

 DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO 

SUPERVISOR: TOMÁS GUTIÉRREZ MAÑOZCA 

 
 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR 

– DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del 

contrato: No.4162.010.26.1.2272-2024 

 
 
Cuota TRES: 
 
 

 
1. Brindar apoyo en los procesos administrativos y operativos del proyecto o área de 
fomento.  

 

 Brindé apoyo en la recepción, revisión y organización de las de las carpetas 

pertinente a la contratación 2024. 

 

 Brindé apoyo en la foliación de documentos correspondientes a las carpetas 
de la actual contratación. 

 
 

 

2. Brindar apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter 
misional de la Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto 
contractual. 
 

 Brindé apoyo logístico dentro el archivo de fomento organizando las cajas 
que contienen las carpetas de la contratación 2024 correspondiente a los 
meses de octubre, noviembre y diciembre. 

 
 
 
3. Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por 
el Programa y las propias del cargo. 

 

 Asistí a la capacitación del archivo de gestión, que se enfocó en cómo se 
debe diligenciar el formato de control de ingresos de documentos en relación 
con los expedientes a registrar en las carpetas de la contratación 2022- 2024 
en el archivo de fomento 

 

. 
 



 
 

 

4. Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del Sistema de 
Gestión de Calidad, el Sistema de gestión Ambiental y el Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el trabajo. 
 

 Brindé apoyo en el archivo de fomento desempolvando las cajas que guardan 
las carpetas de la contratación siguiendo las normas de bioseguridad. 

 

 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1hH7w_dCSMRSVBCx8ct83EkORQjjG4Ks6/view?usp=drive

_link 

 

.  
MEDIO DE VERIFICACION 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
                                              
                                         TULIA DOMINGA MORENO PALACIOS 

CEDULA 32.786.295 

https://drive.google.com/file/d/1hH7w_dCSMRSVBCx8ct83EkORQjjG4Ks6/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1hH7w_dCSMRSVBCx8ct83EkORQjjG4Ks6/view?usp=drive_link

